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Guia Pratico para Fiscais Municipais -
Formacao Especializada

Objetivos

e Dar a conhecer, refletir e debater sobre as principais funcoes e procedimentos da
fiscalizacdo municipal e as regras legais aplicaveis.

o Analisar os principios gerais da atividade administrativa, assim como a principal legislacao
relacionada com os procedimentos de fiscalizagcdo municipal, garantindo aos formandos a
aquisicdo de conhecimentos basicos de legislacao e troca de experiéncias que contribuirdo para
uma maior eficacia e eficiéncia no desempenho das funcoes.

Programa
1. A atividade fiscalizadora municipal
¢ A organica municipal — érgaos, atribuicoes e competéncias
¢ As delegagdes de competéncia
e Os principios gerais da atividade administrativa no CPA
e A organizacgao do servigo de fiscalizagdo municipal
e As areas da intervencao da fiscalizagdo municipal e as novas competéncias
2. Os objetivos da fiscalizacao
o Para que serve a fiscalizagao
« Como a auséncia de fiscalizagao prejudica a qualidade de vida local?
o As varias formas de fiscalizagao
3. As funcgdes do fiscal municipal
o A elaboragao de informagdes, relatérios e autos de noticia
4. A abordagem aos municipes
o A identificacdo das situagdes suscetiveis de intervencao
o A entrada em propriedade privada e a prote¢ao constitucional do domicilio
o Arelagdo com os municipes:
= O dever de urbanidade e respeito
= Aisencao e o conflito de interesses
= O dever de sigilo e confidencialidade
5. A elaboracéao de autos de noticia e participacoes
o A distingao entre auto de noticia e participacdo
o A elaboracéo de autos de noticia e de participagdes — exemplos praticos
o A apreensao de bens — exemplos praticos
6. A instrucao do procedimento de fiscalizacao - breves nocoes
o A elaboragdo informagdes, relatérios e propostas de deciséo
o A notificacdo para audiéncia dos interessados
e Adispensa de audiéncia prévia — fundamentagao
¢ A notificacdo da decisao
o A verificagdo do cumprimento da ordem
7.0 incumprimento da ordem
o As infragdes contraordenacionais e o crime de desobediéncia
e A execucao coerciva — exemplos praticos
8. Breves notas sobre regimes especificos de fiscalizacao
o Afiscalizagéo urbanistica (RJUE e as recentes alteragoes)
o Afiscalizagédo das atividades econémicas
o Afiscalizagéo da ocupacao do espago publico
o Afiscalizagé@o da publicidade
o A fiscalizagdo ambiental
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Formador

José Figueiredo

Atualmente exerce o cargo de Diretor de Departamento de Fiscalizacdo e Contraordenacdes da
Camara Municipal de Vila Nova de Gaia.

Entre 2002 e 2026 exerceu o cargo de Chefe de Divisdo Municipal de Fiscalizagdo e
Contraordenagdes da Camara Municipal de Vila Nova de Gaia.

Formador especializado na area da Fiscalizagcdao Municipal e das Contraordenagdes.

Licenciatura em Direito.

Mestre em RelacGes Internacionais.

Pdés-graduagao em Contencioso Administrativo.

Destinatarios
Autarcas, Dirigentes, Juristas, Técnicos e Fiscais Municipais da Administragdo Publica e outros
interessados em aprofundar conhecimentos na area da Fiscalizagéo.

Regras de funcionamento

e O Seminario tem o formador presente, em direto com os participantes, realizando a formacéao
através da plataforma ZOOM,;

o Esta formacao é certificada;

o Durante as sessdes os participantes poderdo colocar questdes verbais, mediante as regras que
serdo anunciadas no inicio da formagéao (quais os tempos, em que fase, qual a ordem, etc.). Ainda
durante as sessOes havera possibilidade também de colocagdo de questbes por escrito ao
formador, através do chat do ZOOM. As questdes serdo respondidas durante a sessdo ou, na
sessao subsequente, mediante envio de documento com as possiveis respostas;

o Sera fornecida toda a documentacéo de suporte a formagéao.

Independentemente da duragéo do seminario:
o Para a emissao do Certificado, é necessaria uma taxa de presenca minima de 80%;
e Se a taxa de presenga for inferior a 80% e superior a 50%, sera emitido um Certificado de
Presencga com a indicagao do nimero de horas frequentado;
o Se ataxa de presenca for igual ou inferior a 50%, sera emitida uma Declaragao.

Inscricoes

Limite de inscricdes: 25 participantes

Inscricao: 250 € + IVA (23%)

Inscri¢céo de dois ou mais participantes da mesma entidade: 220 € + IVA (23%), por participante

Inclui:
- Documentagao;
- Certificado de participagao.

Como reservar a sua participacao
Podera fazer a inscrigdo no nosso site www.quadrosemetas.pt.

Se preferir, podera fazer download da ficha de inscricao disponivel no nosso site e enviar via e-mail
(info@quadrosemetas.pt).

Se desejar, e uma vez que o numero de inscricdes € limitado, poderd efetuar uma pré-marcagao
telefonica e confirmar posteriormente através do envio da ficha de inscrigéo.

Condicoes de pagamento

O pagamento devera ser efetuado por transferéncia bancaria (CGD, IBAN: PT50 0035 0651 0051
0352 9303 8) ou por cheque (a ordem da Quadros & Metas — Consultores de Gestéo e Formacao,
Lda., contribuinte n® 503 586 730).

O cancelamento da inscricdo s6 dara lugar ao reembolso se for efetuado 10 dias Uteis antes da
realizacdo do Seminario. Apds esse periodo o cancelamento, se for efetuado até 5 dias Uteis antes da
realizacdo do seminario, dard lugar & retengdo de 25% do pagamento, para compensagao das
despesas administrativas realizadas. Os cancelamentos efetuados com menos de 3 dias Uteis da data
de realizagcao do seminario serao faturados na sua totalidade.

A Quadros & Metas aceita, mediante comunicagéo escrita, que qualquer pessoa inscrita possa ser
substituida.

Gestora da Formacao

Ana Rocha Entidade
ana.rocha@quadrosemetas.pt Eor?ﬁqdo‘;a
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