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O CPA na Administracao Digital:
Procedimentos Eletronicos e Meios
Tecnologicos | 2.2 Edicao

Objetivos Gerais

Capacitar os formandos para a aplicagéo pratica e juridicamente conforme das normas relativas a
tramitacao eletronica dos procedimentos administrativos, promovendo uma atuagao administrativa
mais eficiente, transparente e alinhada com os principios previstos no Codigo do Procedimento
Administrativo.

Objetivos Especificos

e Analisar o impacto da transformacao digital na atividade administrativa e no regime
juridico previsto no Cédigo do Procedimento Administrativo (CPA).

o Compreender o enquadramento juridico do procedimento administrativo eletrénico e dos atos
praticados em ambiente digital.

o Identificar os principais instrumentos tecnolégicos e plataformas digitais utilizados na
Administracao Publica.

o Conhecer os requisitos legais aplicaveis a pratica, comunicagéo, notificagdo e arquivo de atos
administrativos eletrénicos.

o Interpretar os principios da desmaterializacdo administrativa, interoperabilidade e simplificagéo
procedimental.

o Refletir sobre os desafios juridicos, tecnoldgicos, organizacionais e éticos associados a
Administragao Digital.

o Desenvolver uma abordagem critica e pratica sobre a modernizacdo administrativa e a
transformacao digital do setor publico.

o Refletir sobre os desafios colocados ao Cédigo do Procedimento Administrativo na era
digital, em especial no contexto da utilizacdo de sistemas de inteligéncia artificial e da
responsabilidade da Administracao Publica.

Programa

1.0 CPA na Era da Administracao Digital
Evolucdo da Administracao Publica para modelos digitais
Transformagao digital e modernizagao administrativa
Principios administrativos aplicaveis ao procedimento eletronico
Desmaterializagéo administrativa e simplificagdo procedimental
Plataformas digitais e interoperabilidade

2.Tramitac@o do Procedimento Administrativo Eletrénico
Inicio e instrugéo do procedimento por meios eletronicos
Apresentacao eletronica de requerimentos e documentos
Comunicagdes e notificacdes administrativas eletrénicas
Assinatura eletronica, autenticacao e certificacao digital
Registo, arquivo e conservagao de documentos eletrénico

3.Transparéncia, Dados Pessoais e Garantias dos Particulares

Relacionar Administracao Digital com protecao dos direitos dos particulares
Exclusao digital e acessibilidade

Identificar riscos juridicos associados a digitalizagao administrativa
Transparéncia administrativa e Protecao de dados pessoais e em ambiente digital
Arquivo eletronico e conservacao digital

Seguranca da informacgéao e Ciberseguranca

4.Administracao Publica e Transformacao Digital: os desafios do amanha (em especial a
1A)

o Inteligéncia artificial e Administragéo Publica

o As (des) vantagens da utilizagao da inteligéncia artificial na atividade administrativa
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A decisao administrativa automatizada e o papel do algoritmo na tomada de decisdo
Limites juridicos da automatizagdo administrativa e das decisdes automatizadas

O futuro do CPA na era digital

Responsabilidade administrativa em ambiente digital

Formadora

Marcia Albuquerque Saraiva

Licenciatura em Direito pela Universidade Catolica do Porto;

Responsavel pelo Gabinete Juridico e Contencioso da Empresa Municipal MatosinhosHabit, EM
desde 2016;

Advogada desde 2004;

Exerceu fungdes como assessora de grupo parlamentar no Parlamento Europeu entre 1998 e 2004;
Pds-graduacdo em Direito administrativo, Pés-graduagcdo em Regulamento geral de protecdo de
dados, e Pos-Graduacao de Especializacao em Direito na area de Direito Publico, Internacional e
Europeu (parte curricular de mestrado em Direito Publico, Internacional e Europeu) todos pela UCP-
Porto.

Destinatarios
Dirigentes e Quadros Técnicos da Administragao Publica.

Regras de funcionamento

e O Seminario tem o formador presente, em direto com os participantes, realizando a formagéao
através da plataforma ZOOM;

o Esta formacéo é certificada;

o Durante as sessdes os participantes poderdo colocar questdes verbais, mediante as regras que
serdo anunciadas no inicio da formacgéao (quais os tempos, em que fase, qual a ordem, etc.). Ainda
durante as sessdes havera possibilidade também de colocagdo de questdes por escrito ao
formador, através do chat do ZOOM. As questdes serdo respondidas durante a sesséo ou, na
sessao subsequente, mediante envio de documento com as possiveis respostas;

o Sera fornecida toda a documentacao de suporte a formagao.

Independentemente da duragédo do seminario:
o Para a emissao do Certificado, é necessaria uma taxa de presenca minima de 80%;
e Se a taxa de presenca for inferior a 80% e superior a 50%, sera emitido um Certificado de
Presenga com a indicagao do numero de horas frequentado;
o Se ataxa de presenca for igual ou inferior a 50%, sera emitida uma Declaracgao.

Inscricoes

Limite de inscri¢cdes: 25 participantes
Inscricao: 220 € + IVA (23%)
Inscricéo de dois ou mais participantes da mesma entidade: 190 € + IVA (23%), por participante

Inclui:
- Documentacao;
- Certificado de participagéo.

Como reservar a sua participacao
Podera fazer a inscricdo no nosso site www.quadrosemetas.pt.

Se preferir, podera fazer download da ficha de inscrigao disponivel no nosso site e enviar via e-mail
(info@quadrosemetas.pt).

Se desejar, e uma vez que o numero de inscricoes € limitado, podera efetuar uma pré-marcacao
telefénica e confirmar posteriormente através do envio da ficha de inscrigéo.
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Condicoes de pagamento

O pagamento devera ser efetuado por transferéncia bancaria (CGD, IBAN: PT50 0035 0651 0051
0352 9303 8) ou por cheque (a ordem da Quadros & Metas — Consultores de Gestéo e Formacao,
Lda., contribuinte n® 503 586 730).

O cancelamento da inscricdo s6 dara lugar ao reembolso se for efetuado 10 dias Uteis antes da
realizagdo do Seminario. Apds esse periodo o cancelamento, se for efetuado até 5 dias Uteis antes da
realizacdo do seminario, dard lugar a retengdo de 25% do pagamento, para compensagao das
despesas administrativas realizadas. Os cancelamentos efetuados com menos de 3 dias Uteis da data
de realizagcao do seminario serao faturados na sua totalidade.

A Quadros & Metas aceita, mediante comunicagéo escrita, que qualquer pessoa inscrita possa ser
substituida.

Gestora da Formacao

Entidade
Ana Rocha Formadora
ana.rocha@quadrosemetas.pt Certificada
228 301 302 dgert
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