- & Metas

Como elaborar um Auto de Noticia
por Infragao Contraordenacional

Formagdo Online | Formagao Administragdo Publica

Datas: 28 e 29 de abril de 2026
Horario: 09h00-13h00

OBIJETIVOS

A correta elaboragao dos autos de noticia constitui um fator fundamental para a correta
instrucdo e decisdao do processo de contraordenacdo. Assim, todos os Agentes de
Fiscalizacdo deverdo conhecer e respeitar as exigéncias legais de um documento que
participe uma infragao de natureza contraordenacional. Pretende-se:

e Dar a conhecer os principais aspetos que um Fiscal Municipal deve ter em
consideragao quando elabora um auto de noticia de contraordenacdo, respeitando
integralmente as exigéncias legais.

e Reconhecer os elementos fundamentais que devem constar de um auto de noticia,
quer se trate de infragGes gerais, ambientais e econdmicas.

e Habilitar os Fiscais Municipais a elaborarem autos de noticia de forma a garantir o
cumprimento de todas as regras legais.

PROGRAMA

1. Introducao

e O que é umainfragdao de natureza contraordenacional?

O que é um auto de noticia por infragdo contraordenacional?

O principio da tipicidade;

A obrigatoriedade de reportar o conhecimento de infragdes;
e Quem pode levantar um auto de noticia?
2. Os Requisitos Legais a que o Auto de Noticia deve obedecer

e Aidentificacdo do infrator;
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e Alidentificacdo do local da infracao;
e Alidentificacdo do momento da infracao;
e Aidentificacdo dos factos constitutivos da infracao;

e Outras informagdes que caracterizem a culpa dolosa ou negligente do infrator/
elementos objetivos e subjetivos da infragao;

e Aidentificacdo de testemunhas e outros meios de prova legalmente admissiveis.

e A possibilidade de apreensado de bens;

e Adistincdo entre auto de noticia e participacao;

e Aimportancia do depoimento do fiscal municipal em audiéncia de julgamento.
3. As especificidades dos Autos de Noticia

e AsinfracGes de carater geral;

e AsinfracOes de natureza urbanistica;

e AsinfracOes de natureza ambiental;

e AsinfragOes de natureza econémica.
4. Aplicagao pratica

e Aentrada em propriedade privada;

e Exemplos praticos;

e Aelaboragdo de autos de noticia — exercicio pratico;

e A submissdo para instauracdo de processo de contraordenacdo.

FORMADOR
José Figueiredo

Atualmente exerce o cargo de Chefe de Divisdo de Contraordenaces da Camara Municipal de

Vila Nova de Gaia.

Entre 2002 e 2020 exerceu o cargo de Chefe de Divisdo Municipal de Fiscalizacdo e
Contraordenacdes da Camara Municipal de Vila Nova de Gaia.

Formador especializado na drea da Fiscalizagdo Municipal e das Contraordenagdes.
Licenciatura em Direito;

Mestre em Relag¢des Internacionais;

Pds-graduacdo em Contencioso Administrativo.

DESTINATARIOS
Autarcas, Dirigentes, Juristas, Técnicos, Fiscais Municipais da Administracdo Publica e outros
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interessados em aprofundar conhecimentos na area da Fiscaliza¢do.
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Datas, Horario e Duragao
Datas: 28 e 29 de abril de 2026
Horario: 09h00 as 13h00
Duragdo: 8 horas

REGRAS DE FUNCIONAMENTO

- O Semindrio tem o formador presente, em direto com os participantes, realizando a
formacdo através da plataforma ZOOM,;

- Esta formacao é certificada;

- Durante as sessOes os participantes poderao colocar questdes verbais, mediante as regras
gue serdo anunciadas no inicio da formacdo (quais os tempos, em que fase, qual a ordem,
etc.). Ainda durante as sessdes havera possibilidade também de colocacao de questdes por
escrito ao formador, através do chat do ZOOM. As questdes serdo respondidas durante a
sessdo ou, na sessdo subsequente, mediante envio de documento com as possiveis
respostas;

- Sera fornecida toda a documentacdo de suporte a formacgao.

- Independentemente da duragdo do seminario:

- Para a emissdo do Certificado, é necessaria uma taxa de presenca minima de 80%;

- Se a taxa de presenca for inferior a 80% e superior a 50%, serd emitido um Certificado de
Presenca com a indicagdo do numero de horas frequentado;

- Se a taxa de presenca for igual ou inferior a 50%, serd emitida uma Declaragao.

INSCRICOES
Limite de inscrigOes: 25 participantes

Inscricdo: 220 € + IVA (23%)
Inscrigao de dois ou mais participantes da mesma entidade: 190 € + IVA (23%), por
participante

Inclui:
- Documentacao;
- Certificado de participacdo.

COMO RESERVAR A SUA PARTICIPAGAO

Poderd fazer a inscrigdo no nosso site www.quadrosemetas.pt.

Se preferir, podera fazer download da ficha de inscrigao disponivel no nosso site e enviar via e-
mail (info@quadrosemetas.pt).

Se desejar, e uma vez que o numero de inscri¢es é limitado, podera efetuar uma pré-
marcacao telefdnica e confirmar posteriormente através do envio da ficha de inscrigcdo.

Condigcdes de pagamento

O pagamento devera ser efetuado por transferéncia bancaria (CGD, IBAN: PT50 0035 0651 0051
03529303 8) ou por cheque (a ordem da Quadros & Metas — Consultores de Gestdo e Formacgao,

Lda., contribuinte n2 503 586 730).
CT.F.CADA
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O cancelamento da inscricdo sé dard lugar ao reembolso se for efetuado 10 dias Uteis antes da
realizacdo do Seminario. Apds esse periodo o cancelamento, se for efetuado até 5 dias Uteis
antes da realizacdo do semindrio, dara lugar a retencdo de 25% do pagamento, para
compensacdo das despesas administrativas realizadas. Os cancelamentos efetuados com menos
de 3 dias Uteis da data de realizacdo do seminario serdo faturados na sua totalidade.

A Quadros & Metas aceita, mediante comunicacao escrita, que qualquer pessoa inscrita possa
ser substituida.

GESTORA DA FORMAGAO

Carina Romano
carina.romano@gquadrosemetas.pt
Tel.: 228 301 302

QUADROS & METAS
QUADROS & METAS — Construir o futuro com as pessoas e para as pessoas
Siga-nos no

OHE

Entre em contacto connosco através do WhatsApp
(+351) 910 531 329
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