p vﬂ Quadros
& Metas

Especial Eleitos Locais
— Formacgao Avancada
Administracao Publica
Local

Formacgao Online | Formag¢ao Administragdao Publica

Datas: 22, 23, 29 e 30 de janeiro, 5, 6, 12, 13, 26 e 27 de fevereiro e 5, 6, 12, 13,
19, 20, 26 e 27 de margo de 2026
Duragao: 60 horas

PROGRAMA

MODULO 1 - AUTARQUIAS LOCAIS: O QUE E MESMO IMPORTANTE SABER
e Formadora: Maria José Castanheira

o Autora da publicagdo «Os Eleitos Locais», AEDRL, com 3 edi¢bes;

o Foi Diretora de Servicos da Comissdao de Coordenacdo e
Desenvolvimento Regional do Centro, nas areas juridicas e de apoio
autdrquico, cerca de 30 anos;

o Assistente convidada da Faculdade de Direito da Universidade de
Coimbra, desde 2003, lecionando cursos na Licenciatura e no

Mestrado em Administracdo Publica, entre outros: Governo e
Administracdo Regional, Governo e Administragdes Publicas,
Emprego Publico, Governo Local e Gestdo Autarquica.

e Datas: 22 e 23 de janeiro de 2026

e Hordrio: 09h00 as 12h00

e Duragao: 6 horas

MODULO 2 — CONTRATAGAO PUBLICA: PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS, TOMADA DE DECISAO E
RESPONSABILIDADES DOS ELEITOS LOCAIS
e Formadora: Andreia Magalhaes
o Diretora de Compras e Gestdo Contratual no setor publico,
especialista em procedimentos CCP e procurement;
o Formadora em contratagdo publica, com foco em integridade, gestao
de riscos e processos;
o Jurista e gestora, especializada em compliance-by-design,
implementacdo de modelos operativos e andlise de risco aplicada a
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elaboracdo e gestdo de procedimentos e contratos na contratacdo publica.
e Datas: 29 e 30 de janeiro de 2026
e Horario: 09h00 as 13h00
e Duragdo: 8 horas

MODULO 3 - REGIME FINANCEIRO DAS AUTARQUIAS LOCAIS E ENTIDADES INTERMUNICIPALIS,
QUADRO LEGAL RELACIONADO E OUTROS ASPETOS RELEVANTES DA GESTAO FINANCEIRA
DAS ENTIDADES DO SUBSETOR LOCAL
e Formador: Alexandre Amado
o Chefe de Equipa Multidisciplinar da Inspecao-Geral de Financas na drea

do Controlo da Administragdo Local Autarquica;
Licenciatura em Direito (Universidade de Coimbra);
Pos-Graduagdes em Contabilidade Publica (Universidade Lusiada),
Administracdo Publica (Escola de Economia e Gestdo da
Universidade do Minho) e Sistema de Normalizacdo
Contabilistica das Administracdes Publicas (Instituto Politécnico s
do Cavado e do Ave).

e Datas: 5 e 6 de fevereiro de 2026

e Horario: 09h00 as 13h00

e Duragdo: 8 horas

MODULO 4 — CODIGO DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO: A BASE LEGAL DE TODA A
ATIVIDADE ADMINISTRATIVA
e Formador: Carlos Batalhao
o Advogado Especialista em Direito Administrativo;
o Mestre em Direito;
o Diretor da AEDREL.
e Datas: 12 e 13 de fevereiro de 2026
e Horario: 09h00 as 12h00
e Duragao: 6 horas

MODULO 5 — GESTAO DE RECURSOS HUMANOS PARA ELEITOS LOCAIS — UMA ABORDAGEM
PRATICA DA GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
e Formadora: Cristina Andrade
o Diretora-Delegada dos Servicos Municipalizados de Aguas e
Saneamento da Camara Municipal da Maia;
o Mestre em Economia e Gestdo de Recursos Humanos —
Faculdade de Economia da Universidade do Porto — 2012;
o Mais de 30 anos de experiéncia na area de Recursos
Humanos.
e Datas: 26 e 27 de fevereiro de 2026
e Horario: 09h00 as 13h00
e Duragdo: 8 horas
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MODULO 6 — OS NOVOS ELEITOS LOCAIS: O QUE PRECISAM SABER SOBRE O SEU REGIME
e Formadora: Maria José Castanheira

o Autora da publicagdo «Os Eleitos Locais», AEDRL, com 3 edi¢bes;

o Foi Diretora de Servicos da Comissdo de Coordenagdo e
Desenvolvimento Regional do Centro, nas areas juridicas e de apoio
autdrquico, cerca de 30 anos;

o Assistente convidada da Faculdade de Direito da Universidade de
Coimbra, desde 2003, lecionando cursos na Licenciatura e no
Mestrado em Administracao Publica, entre outros: Governo e
Administracdo Regional, Governo e Administracdes Publicas,
Emprego Publico, Governo Local e Gestao Autarquica.

e Datas: 5 e 6 de marco de 2026
e Horario: 09h00 as 12h00
e Duragdo: 6 horas

MODULO 7 - MARKETING AUTARQUICO: COMO UTILIZAR O MARKETING PARA MELHORAR A
GESTAO AUTARQUICA?
e Formador: Carlos Brito
o Professor de Marketing na Porto Business School, entre 1980 e
2024 foi professor da Faculdade de Economia do Porto;
o Membro do Conselho de Marketing do Turismo do Porto e
Norte de Portugal;

Presidente da Associacdo Portuguesa de Management;
Presidente-eleito da Direcdo Regional Norte da Ordem dos
Economistas.

e Datas: 12 e 13 de margo de 2026

e Horario: 09h00 as 12h00

e Duragao: 6 horas

MODULO 8 - PROTECAO DE DADOS PESSOAIS: RESPONSABILIDADE, RISCOS E LIDERANCA
Garantir a conformidade e proteger a confianga dos cidaddos
e Formadora: Marcia Albuquerque Saraiva
o Advogada desde 2004;
o Responsdvel pelo Gabinete Juridico e Contencioso da empresa
municipal MatosinhosHabit, EM desde 2016;
o Péds-graduagdes em Direito Administrativo, em Regulamento
Geral de Protecdo de Dados e em Direito Publico, Internacional e
Europeu (parte curricular de mestrado em Direito Publico,
Internacional e Europeu) todos pela UCP - Porto.
e Datas: 19 de margo de 2026
e Horario: 09h00 as 13h00
e Duragao: 4 horas
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MODULO 9 — AS COMPETENCIAS DE FISCALIZACAO DOS MUNICiPIOS
e Formador: José Figueiredo

o Chefe de Divisdo Municipal de Fiscalizagcdo e Contraordenacdes da
Camara Municipal de Vila Nova de Gaia desde 2002;
o Formador especializado na area da Fiscalizagdo Municipal e
das ContraordenacgGes desde 2005;
o Poés-graduacdo em Contencioso Administrativo.
e Datas: 20 de marco de 2026
e Horario: 09h00 as 11h00
e Duragdo: 2 horas

MODULO 10 - O PROCESSO DE CONTRAORDENAGAO: COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES
DOS ELEITOS LOCAIS | GUIA RAPIDO
e Formadora: Isabel Paiva
o Diretora do Departamento Juridico e de Contencioso da Camara
Municipal do Porto;
o Formadora especializada na drea do Direito das
Contraordenagdes;
o Licenciatura em Direito, no ramo de Ciéncias Juridicas.
e Datas: 26 de marco de 2026
e Horario: 09h00 as 11h00
e Duracao: 2 horas

MODULO 11 - LIDERANGCA NAS AUTARQUIAS LOCAIS: MOBILIZAR EQUIPAS PARA A
IMPLEMENTACAO DAS NOVAS POLITICAS
e Formador: Luis Machado /" “
o Especialista em Psicologia do Trabalho e das Organizagdes;
o Formador, consultor e mentor com mais de 20 anos de experiéncia nas
areas da lideranca e gestdo de pessoas nos setores publico e
privado;
o Mais de 25 anos de experiéncia de liderancga de projetos e equipas.
e Datas: 27 de margo de 2026
e Hordrio: 09h00 as 12h00
e Duragao: 4 horas

Destinatarios

Autarcas, Dirigentes e Quadros Técnicos das Autarquias Locais e das Entidades Intermunicipais.

Datas e Duragao

Datas: 22, 23, 29 e 30 de janeiro, 5, 6, 12, 13, 26 e 27 de fevereiro e 5, 6, 12, 13, 19, 20, 26 e 27

de margo de 2026
Cnﬂc!xl:‘m

Duragao: 60 horas
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REGRAS DE FUNCIONAMENTO

- O Semindrio tem o formador presente, em direto com os participantes, realizando a formacao
através da plataforma ZOOM,;

- Esta formacao é certificada;

- Durante as sessdes os participantes poderdo colocar questdes verbais, mediante as regras que
serdo anunciadas no inicio da formacédo (quais os tempos, em que fase, qual a ordem, etc.).
Ainda durante as sessdes havera possibilidade também de colocacdo de questées por escrito
ao formador, através do chat do ZOOM. As questdes serdo respondidas durante a sessdo ou,
na sessao subsequente, mediante envio de documento com as possiveis respostas;

- Serd fornecida toda a documentacdo de suporte a formacao.

- Independentemente da duragao do semindrio:

- Para a emissdo do Certificado, é necessaria uma taxa de presenca minima de 80%;

- Se a taxa de presenca for inferior a 80% e superior a 50%, sera emitido um Certificado de
Presenca com a indicacdo do numero de horas frequentado;

- Se a taxa de presenca for igual ou inferior a 50%, sera emitida uma Declaragao.

INSCRICOES

Limite de inscriges: 25 participantes

Inscrigdo: 1.350 € + IVA (23%)
Inscricdo de dois ou mais participantes da mesma entidade: 1.200 € + IVA (23%), por
participante

Inclui:
- Documentacao;
- Certificado de participagao.

COMO RESERVAR A SUA PARTICIPAGAO

Poderad fazer a inscrigdo no nosso site www.quadrosemetas.pt.

Se preferir, podera fazer download da ficha de inscricdo disponivel no nosso site e enviar via e-
mail (info@guadrosemetas.pt).

Se desejar, e uma vez que o numero de inscri¢des é limitado, poderd efetuar uma pré-marcagdo
telefdnica e confirmar posteriormente através do envio da ficha de inscricdo.

CondigOes de pagamento

O pagamento devera ser efetuado por transferéncia bancéria (CGD, IBAN: PT50 0035 0651 0051
03529303 8) ou por cheque (a ordem da Quadros & Metas — Consultores de Gestdo e Formacao,
Lda., contribuinte n2 503 586 730).

O cancelamento da inscrigdo sé dara lugar ao reembolso se for efetuado 10 dias Uteis antes da
realizacdo do Seminario. Apds esse periodo o cancelamento, se for efetuado até 5 dias Uteis
antes da realizagdo do semindrio, dard lugar a retencdo de 25% do pagamento, para
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compensacdo das despesas administrativas realizadas. Os cancelamentos efetuados com menos
de 3 dias Uteis da data de realizacdo do semindrio serdo faturados na sua totalidade.

A Quadros & Metas aceita, mediante comunicacdo escrita, que qualquer pessoa inscrita possa
ser substituida.

GESTORA DA FORMAGAO

Ana Rocha
ana.rocha@quadrosemetas.pt
Tel.: 228 301 302

QUADROS & METAS — Construir o futuro com as pessoas e para as pessoas

Siga-nos no

Qlin[©

Entre em contacto connosco através do WhatsApp
(+351) 910 531 329
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