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O Procedimento por Ajuste
Direto e Consulta Prévia
Questoes Praticas

Formagdo Online | Formagao Administragdo Publica

Datas: 15, 17 e 18 de julho de 2025
Horario: 09h00 as 13h00

ENQUADRAMENTO GERAL

Pretende-se aprofundar e debater o conteido dos diversos documentos elaborados no

processo de formagdo de contratos por ajuste direto e consulta prévia. E importante que o

comprador publico esteja munido de ferramentas e conhecimentos que |lhe permitam

questionar as escolhas pretendidas, pesquisar mercados e preparar as pegas de procedimento

de forma a obter a celebracio do melhor contrato para a entidade adjudicante, em

conformidade com os parametros legais exigidos.

OBIJETIVOS

Analisar e identificar as fases do processo de ajuste direto e consulta prévia;
Assegurar a agregacao de necessidades;

Pesquisar os limites das entidades;

Identificar fluxos de procedimento;

Elaborar cadernos de encargos e demais pec¢as na formagao do contrato por ajuste
direto.

PROGRAMA

1. O Ajuste Direto e Consulta Prévia — Preparacao das Pegas

Pecas procedimentais;

O caderno de encargos como peca essencial do processo de formacdo do contrato;
EspecificacGes Técnicas;

Outros elementos;

Erros e omissoes;

O convite;

Aspetos especificos da tramitag¢do processual.

2. Especificidades do Ajuste Direto e da Consulta Prévia

Fracionamento;
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e Prazos;
e Limites trienais e entidades relacionadas.

3. Analise de Propostas
3.1. Relatdrios e informagoes
e Motivos de exclusao;
e Validade da proposta;
e Principios da simplificagao e desburocratizagao.

3.2. Critérios de andlise da proposta e demais documentos
4. Analise de Jurisprudéncia

5. Debate

FORMADORA
Andreia Magalhaes

Licenciatura em Direito;

Pds-Graduada em Contratos em Especial;

Pdés-graduada em Gestao de Compras Abastecimentos, pela Porto Business School;
Atualmente é Diretora do Servico de Compras e Gestao Contratual dos Servicos Partilhados da
Universidade do Porto;

De novembro de 2016 a julho de 2021 foi na Universidade do Porto Chefe da Unidade de
Compras dos Servicos Partilhados (U.PORTO);

De 2013 a novembro de 2016 integrou o Instituto de Conservacdo da Natureza e das Florestas
(ICNF, I.P.) — Chefe do Gabinete de Auditoria e Qualidade;

De 1999 a 2012 integrou o Departamento Municipal Juridico e de Contencioso da Camara
Municipal do Porto, afeta ao Gabinete Juridico da Divisdo Municipal de Compras, como Técnica
Superior Consultora Juridica na area da contratagao publica;

A atividade de formadora na drea das autarquias locais é exercida desde 2001;

Formadora especializada na drea da Contratacdo Publica.

DESTINATARIOS

Autarcas, Dirigentes e Quadros da area Financeira, do Aprovisionamento e Juridica das
Autarquias Locais;

Administradores, Dirigentes e Quadros da area Financeira e da area Juridica das Empresas
Municipais;

Dirigentes e Quadros da area Juridica e do Aprovisionamento da Administragdo Central;
Revisores Oficiais de Contas.

Datas, Horario e Duragao

Datas: 15, 17 e 18 de julho de 2025
Horario: 09h00 as 13h00
Duracgdo: 12 horas
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REGRAS DE FUNCIONAMENTO

- O Semindrio tem o formador presente, em direto com os participantes, realizando a
formacao através da plataforma ZOOM,;

- Esta formacao é certificada;

- Durante as sessOes os participantes poderao colocar questdes verbais, mediante as regras
gue serdo anunciadas no inicio da formacdo (quais os tempos, em que fase, qual a ordem,
etc.). Ainda durante as sessGes havera possibilidade também de colocacdo de questdes por
escrito ao formador, através do chat do ZOOM. As questdes serdo respondidas durante a
sessao ou, na sessao subsequente, mediante envio de documento com as possiveis
respostas;

- Sera fornecida toda a documentacdo de suporte a formacgao.

- Independentemente da duracdo do semindrio:

- Para a emissdo do Certificado, é necessaria uma taxa de presenca minima de 80%;

- Se a taxa de presenca for inferior a 80% e superior a 50%, serd emitido um Certificado de
Presenca com a indicacdo do numero de horas frequentado;

- Se a taxa de presenca for igual ou inferior a 50%, sera emitida uma Declaracdo.

INSCRICOES

Limite de inscrigOes: 25 participantes

Inscricdo: 250 € + IVA (23%)
Inscrigdao de dois ou mais participantes da mesma entidade: 220 € + IVA (23%), por
participante

Inclui:
- Documentacdo;
- Certificado de participacao.

COMO RESERVAR A SUA PARTICIPACAO

Poderad fazer a inscrigdo no nosso site www.quadrosemetas.pt.

Se preferir, podera fazer download da ficha de inscricdo disponivel no nosso site e enviar via e-
mail (info@guadrosemetas.pt).

Se desejar, e uma vez que o nimero de inscri¢Ges é limitado, podera efetuar uma pré-
marcacgao telefdnica e confirmar posteriormente através do envio da ficha de inscrig¢do.

CondigOes de pagamento

O pagamento devera ser efetuado por transferéncia bancaria (CGD, IBAN: PT50 0035 0651 0051
0352 9303 8) ou por cheque (a ordem da Quadros & Metas — Consultores de Gestdo e Formacao,
Lda., contribuinte n2 503 586 730).

O cancelamento da inscrigdo sé dara lugar ao reembolso se for efetuado 10 dias Uteis antes da
realizacdo do Seminario. Apds esse periodo o cancelamento, se for efetuado até 5 dias Uteis
antes da realizacdo do semindrio, dard lugar a retencdo de 25% do pagamento, para
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compensacdo das despesas administrativas realizadas. Os cancelamentos efetuados com menos
de 3 dias Uteis da data de realizacdo do semindrio serdo faturados na sua totalidade.

A Quadros & Metas aceita, mediante comunicacdo escrita, que qualquer pessoa inscrita possa
ser substituida.

SECRETARIADO

Carina Romano
carina.romano@guadrosemetas.pt
Tel.: 228 301 302

QUADROS & METAS
29 anos a criar Formagao Especializada para a Administragao Publica
Siga-nos no

OHE

Entre em contacto connosco através do WhatsApp
(+351) 910 531 329
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