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Guia Pratico do Processo de
Contraordenag¢ao Municipal
Fases e Documentos do Processo
Casos Praticos

Formagao Online

Datas: 20 e 21 de margo de 2025
Horario: 09h00 as 13h00

OBJETIVOS

Facilitar a compreensao e instru¢ao do processo de contraordenagao municipal através
de um guido pratico e exemplos de minutas de apoio a tramitacdo do mesmo;

Dotar os profissionais que trabalham, ou pretendam trabalhar, na darea das
contraordenacdes de competéncias técnicas e cientificas que lhes permitam melhorar
o seu desempenho profissional;

Dotar os formandos dos conhecimentos tedrico/praticos necessarios para a instrucdo
do processo de contraordenag¢ao da competéncia dos municipios.

PROGRAMA

1.

Principios gerais e aspetos estruturantes do processo das contraordenagées
As fases do processo de contraordenagao:

Fase administrativa;

Fase judicial.

Boas praticas na instrugao do processo de contraordenagao
Guia pratico para o desenrolar do processo de contraordenagdo na fase:

Fase administrativa:

da noticia da infracao;

da imputac¢do da infragdo;
da instrucdo;

do pagamento voluntario;
da decisdo.

Fase judicial - Impugnagdo e Execugdo:
da impugnacao;
da execuc¢do da coima;
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e cobranca coerciva de custas aplicadas na fase administrativa de processos de
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contraordenacdo - competéncia para a instauracdo de execucgao.
5. Exemplos de minutas de apoio a instrugdo do processo de contraordenagao

FORMADORA
Isabel Paiva

Licenciatura em Direito, no ramo de Ciéncias Juridicas;

Exerce o cargo de Chefe de Divisao Municipal de Contraordenacdes e Execucdes Fiscais da
CMP, desde 2008;

Diretora do Projeto das Contraordenag¢des Municipais no Municipio do Porto, cargo que

exerceu até 2008;

Jurista da Direcdo-Geral de Viacdo Departamento de Contraordenacdes, de 1994 a 2006;
Formadora de Cursos de Formacdo na drea do Direito Contraordenacional na Administracao
Publica Local.

DESTINATARIOS

Profissionais que desempenham funcdes nos servicos de Contraordenacdes e outros
interessados em aprofundar conhecimentos na area do Direito das Contraordenacgdes.

Datas, Horario e Duragao

Datas: 20 e 21 de margo de 2025
Hordrio: 09h00 as 13h00
Duracdo: 8 horas

REGRAS DE FUNCIONAMENTO

- O Semindrio tem o formador presente, em direto com os participantes, realizando a
formacado através da plataforma ZOOM,;

- Esta formacado é certificada;

- Durante as sessdes os participantes poderdo colocar questdes verbais, mediante as regras
que serdo anunciadas no inicio da formacao (quais os tempos, em que fase, qual a ordem,
etc.). Ainda durante as sessdes havera possibilidade também de colocacdo de quest&es por
escrito ao formador, através do chat do ZOOM. As questdes serdo respondidas durante a
sessdo ou, na sessao subsequente, mediante envio de documento com as possiveis
respostas;

- Serd fornecida toda a documentacgdo de suporte a formacao.

- Independentemente da duracdo do semindrio:

- Para a emissdo do Certificado, é necessaria uma taxa de presenga minima de 80%;

- Se a taxa de presenca for inferior a 80% e superior a 50%, serd emitido um Certificado de
Presenca com a indicacdo do numero de horas frequentado;

- Se a taxa de presenga for igual ou inferior a 50%, sera emitida uma Declaragdo.

:ERTIFICADA
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INSCRIGOES
Limite de inscriges: 25 participantes

Inscricdo: 220 € + IVA (23%)
Inscri¢dao de dois ou mais participantes da mesma entidade: 190 € + IVA (23%), por
participante

Inclui:
- Documentacdo;
- Certificado de participacao.

COMO RESERVAR A SUA PARTICIPAGAO

Podera fazer a inscricdo no nosso site www.quadrosemetas.pt.

Se preferir, podera fazer download da ficha de inscri¢cdo disponivel no nosso site e enviar via e-
mail (info@quadrosemetas.pt).

Se desejar, e uma vez que o numero de inscricdes é limitado, poderd efetuar uma pré-
marcacao telefénica e confirmar posteriormente através do envio da ficha de inscricao.

CondigOes de pagamento

O pagamento devera ser efetuado por transferéncia bancaria (CGD, IBAN: PT50 0035 0651 0051
0352 9303 8) ou por cheque (a ordem da Quadros & Metas — Consultores de Gestdo e Formacao,
Lda., contribuinte n2 503 586 730).

O cancelamento da inscri¢cdo sé dara lugar ao reembolso se for efetuado 10 dias Uteis antes da
realizacdo do Seminario. Apds esse periodo o cancelamento, se for efetuado até 5 dias Uteis
antes da realizagdo do semindrio, dard lugar & retengdo de 25% do pagamento, para
compensacao das despesas administrativas realizadas. Os cancelamentos efetuados com menos
de 3 dias Uteis da data de realizacao do semindrio serdo faturados na sua totalidade.

A Quadros & Metas aceita, mediante comunicacdo escrita, que qualquer pessoa inscrita possa
ser substituida.

SECRETARIADO

Francisco Viegas
francisco.viegas@quadrosemetas.pt
Tel.: 228 301 302

QUADROS & METAS
29 anos a criar Formagao Especializada para a Administragao Publica

Siga-nos no
Olin

Entre em contacto connosco através do WhatsApp

(+351) 910 531 329
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