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Os Prazos no Procedimento
Administrativo

Formagao Online

Data: 10 de abril de 2025
Horario: 09h00 as 13h00

ENQUADRAMENTO GERAL

Toda a atividade administrativa é procedimentalizada, pelo que conhecer as regras do
procedimento administrativo é essencial para Administracdo Publica e para cidad3dos.

Um procedimento administrativo comum inicia-se, em regra, por iniciativa dos particulares, que
visam obter uma decisdo administrativa dentro de um prazo razodvel, sendo que a maior parte
dos atos e formalidades que o constituem estdo sujeitos, também eles, a prazos, cujo
cumprimento se revela importante, desde logo, para efeitos disciplinares. Assim, o
procedimento deve estar concluido dentro do prazo razodvel fixado no CPA e certas atuagées
administrativas devem ocorrer dentro de determinados prazos, o que obriga a conhecé-los e a
saber conta-los.

OBJETIVOS

e Perceber aimportancia do procedimento administrativo, como “instrumento” da
decisdo legal, justa e em prazo razoavel;

e Conhecer o principio da celeridade e suas repercussdes no CPA;

e Identificar os vérios prazos e o prazo geral do procedimento administrativo;

e Saber contar prazos.

PROGRAMA

1. O papel central do procedimento administrativo na busca da decisao legal, justa e em
prazo razoavel

2. As alteragdes de 2020 e de 2023 em busca de celeridade

3. As varias redugdes para momento unico (audiéncia prévia, suprimento de irregularidades,
solicitacdo de prova, etc.) e suas implicagées no procedimento

4. Os prazos e o prazo geral do procedimento administrativo: sua suspensao, interrupc¢ao e
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outras vicissitudes
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5. Regras da contagem dos prazos

FORMADOR
Carlos Batalhao

Licenciatura em Direito, pela Universidade Catdlica Portuguesa;

Mestre em Direito, pela Universidade Catélica Portuguesa;

Doutorando na Universidade de Santiago de Compostela;

Pds-graduado em "Direito Administrativo e Administracao Publica" pelo ISTE;
Pds-graduado em “Direito das Autarquias Locais”, pela Faculdade de Direito da UP;
Advocacia e consultadoria: drea do Direito Publico, com Especialidade reconhecida pela OA em
Direito Administrativo desde 2006;

Docente do Ensino Superior Publico desde 2006 e do Ensino Superior privado desde 1999;
Autor e coautor de vdrias obras sobre temas do Direito Administrativo, Planeamento
Territorial e Urbanismo, Ambiente e Contratacdo Publica;

Autor da obra: “Novo Cédigo de Procedimento Administrativo — Notas Praticas e
Jurisprudéncia”;

Formador nas areas de Direito Administrativo, Planeamento Territorial e Urbanismo,

Ambiente, Contratacao Publica e Empreitadas de Obras Publicas, desde 1994.

DESTINATARIOS
Trabalhadores em fungdes publicas, dirigentes da Administracdo Publica, eleitos locais e outros,
e todos os demais que intervém em Procedimentos Administrativos.

Data, Hordrio e Duragao
Data: 10 de abril de 2025
Horario: 09h00 as 13h00
Duracdo: 4 horas

REGRAS DE FUNCIONAMENTO

- O Semindrio tem o formador presente, em direto com os participantes, realizando a
formacdo através da plataforma ZOOM,;

- Esta formacado é certificada;

- Durante as sessdes os participantes poderdo colocar questdes verbais, mediante as regras
gue serdo anunciadas no inicio da formacdo (quais os tempos, em que fase, qual a ordem,
etc.). Ainda durante as sessGes havera possibilidade também de colocag¢do de quest&es por
escrito ao formador, através do chat do ZOOM. As questdes serdo respondidas durante a
sessdo ou, na sessdo subsequente, mediante envio de documento com as possiveis
respostas;

- Serd fornecida toda a documentacgdo de suporte a formagao.

- Independentemente da duracdo do semindrio:

- Para a emissdo do Certificado, é necessaria uma taxa de presenga minima de 80%;

- Se a taxa de presenga for inferior a 80% e superior a 50%, serd emitido um Certificado de
Presenca com a indicacdo do nimero de horas frequentado;

- Se a taxa de presenca for igual ou inferior a 50%, sera emitida uma Declaragdo.
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INSCRICOES

Limite de inscriges: 25 participantes

Inscrigdao: 140 € + IVA (23%)

Inscri¢dao de dois ou mais participantes da mesma entidade: 110 € + IVA (23%), por
participante

Inclui:

- Documentagao;

- Certificado de participacao.

COMO RESERVAR A SUA PARTICIPACAO

Podera fazer a inscricdo no nosso site www.quadrosemetas.pt.

Se preferir, poderd fazer download da ficha de inscri¢cdo disponivel no nosso site e enviar via e-
mail (info@guadrosemetas.pt).

Se desejar, e uma vez que o numero de inscricdes é limitado, poderd efetuar uma pré-
marcacao telefénica e confirmar posteriormente através do envio da ficha de inscricao.

Condicoes de pagamento

O pagamento devera ser efetuado por transferéncia bancaria (CGD, IBAN: PT50 0035 0651 0051
03529303 8) ou por cheque (a ordem da Quadros & Metas — Consultores de Gestdo e Formacao,
Lda., contribuinte n2 503 586 730).

O cancelamento da inscricdo sé dard lugar ao reembolso se for efetuado 10 dias Uteis antes da
realizacdo do Seminario. Apds esse periodo o cancelamento, se for efetuado até 5 dias Uteis
antes da realizagdo do semindrio, dard lugar a reten¢do de 25% do pagamento, para
compensacao das despesas administrativas realizadas. Os cancelamentos efetuados com menos
de 3 dias Uteis da data de realizacdo do seminario serdo faturados na sua totalidade.

A Quadros & Metas aceita, mediante comunicagao escrita, que qualquer pessoa inscrita possa
ser substituida.

SECRETARIADO

Carina Romano
carina.romano@quadrosemetas.pt
Tel.: 228 301 302

QUADROS & METAS
28 anos a criar Formagao Especializada para a Administragao Publica
Siga-nos no

®HE

Entre em contacto connosco através do WhatsApp
(+351) 910 531 329
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